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cÉNuue DE INFoRMACIÓN DE TRÁMITES
Y SERVICIO§ DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

DIRECCIéT.¡ UT ECOLOGíA
COORDINACIÓN DE ORDENAM¡ENTO ECOLÓGICO

No aplica No aplica

-----R

(REMTYSI

Solicitud para el Cuidado y Protecciéfi del Arbolado Urbano.

El arbolado urbano egtá suieto a degradación, alteración, daño o destrucción, deode la selección de especies inadecuadas hasta el manejo
inaproplado o nulo, lo cual t¡ene repercusiones relevantes sobre la infraestructura urbána y provoca. la pérdida del misrno, por lo que se hacé
necesafio regular las práct¡oas de manejo para fomeñtar su permanencia en buen estado.

Bando Munic¡pal 2A23 artícülo 224, tracción XXV de las Atribuc¡enes én Mat€ria de Medio Ambiente.

httpe:/lwww.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraftegulatorialCatalogooÁ20MunicipaloÁ2odeoÁ20Regulacione
s/Direccion%20deoÁ20EcologiaL/MunicipaUNormatividad/Bando%20Municipalo/nzA2023.pdl

Reglamento del Equilibrio Ecológico y Protección al Ambiente; artlculo 77 delia Preservación, Restauración del
Equilibrio Ecológico, Poda, Derribo y Trasplante del Arbolado Municipal.

hitps:/¡,Eww.atlacomulco.gob.m)ddocumentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%2ORegulacione
s/D¡reccionoÁ20de0,620Ecotogiar/Municipal/Normatividad/Reglamento0,620Ecologia.pdf
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https://www.atlaeomuloo.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20deüÁ20Regulacione
siDireccion%20de0,620Ecologia/EstatallNormatlvidad/NTEA-0'l&SeMAGEM-DS-2017.pdf

Documento de autorización para el cuidado y protección al arbolado urbano

Artlcule 78 del Reglamer¡to del
Equilibrio Ecológico y Protección ai
Ambiente del Municipio de
Atlacomulco.

Cuando ee considere inadecuado el sitio para el desarrollo del árbol, exista un riesgq a la
integridad física de los ciudadanos y/o posible dqño a Ia infraestructura privada o pública.

PERSONAS FÍ$CAS oRTG|HAL COP|A{S}

Solicitud dirigida a la Presidenta Municipal Constitucional
Lic. Marisol del Socorro Arias Flores con croquis de
ubicación, Ia cual será ingresada a la Coordinación de
Atenóión Ciudadana debiendo adjuntar el formato de
solieitud o bien en lás ofioinas de [a Direccién de Ecología.

ldentificación Oficial del o la solicitante.

Documento que acredite la propiedad del predio el o Ia
solia¡tante, en caso de que el árhol o árboles se
encuentren dentro de propiedad privada.

Carta Poder en caso de no ser el propietario o propietaria
del inmueble donde se encuentra el árbol o árboles.

Manuaf de Procedimientog de la Direccién de E6ología;
página g del procedimiento de eolicitud para autorizac!ón
de poda, derribo y/o trasplante de árboles, desarrollo 2.

Ma¡ual de Procedimientos de la Direccién de Ecología;
pág{na 0 det procedirniento de so[icitud para autorización
de poda, derribo y/o trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecología;
página 0 del procedimiento de sdliciiud para autorizaeión
de poda, denibo y/o trasplanie de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la Dirección de Ecología;
página 9 del proo.edimiento de sqlicitud para autorizacién
de poda. derribo ylo trasplante de árboles. desarollo 2.
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Cubrir el costo de autorización del cuidado y protección al
arbolado urbano.

No Norma técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017, numeral
14 21

PERSONA,S JUR.IOICO4OLECTIVAS 0RI§INAL coPrA(s)

Solicitud dirigida a la Presidenta Municipal Consiitucional
Lic. Marisol del Socorro Arias Flores con croquis de
ubicación, la cual será ingresada a la Coordinación de
Atención Ciudadana debiendo adjuntar el formato de
solicitud o bien en las oficinas de la Direccién de Ecologia.

Documento que acredite la personalidad jufidlca el o la
Representante Legal.

ldentificación Ofieial dei o ia Representante Legal.

Documento que acredite la propiedad del predio el
solicitante, en caso de que e¡ árbol o árboles
encuentren dentro de la propiedad privada.

Carta poder én caso de no ser el propietario o propietaria
del inmueble donde se encuentra el árbol o árboles.

Cubrir el costo de autorización del cuidado y protección al
arbolado urbano.
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Itllanual de Procedimienios de Ia Dirección de Ecología;
página 9 del procedimíento de solicitud para autr:rización
de poda, derribo yio trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la D¡rección de Ecologia;
página I del procedimiento de solicitud para autorización
de poda, denibo y/o trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la Dirección de Ecologia;
página I del procedimiento de solicitud para autorización
de poda, derribo y/o trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la Dirección de Ecolagía;
página 9 del procedimiento de solicitud para autorización
de poda, derribo y/o trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedimientos de la Dirección de Ecología;
página I del procedlmiento de soliciturd para autorización
de poda, derribo y/o trasplante de árboles, desarroilo 2.

Norma técnica NTEA-018-SMAGEM-D§-2017, numeral
10.2.1

INSTITUCIONES PÚBL6AS oRtGtNAL COPrA(S)

Solicitud dirigida a ia Presidenta Municipai Constitucional
Lic. Marisol del Socorro Arias FIores con croquis de
ubicación, la cuat será ingresada a la Coordinación de
Atención Ciudadana debiendo adjuntar el formato de
solicitud o b¡en en las oficinas de la Dirección de Ecología.

Documento que acredite ia perscnalidad jurídica del
Director o Directora de la lnstitución Pública.

ldentificación Oficial del Director o Directora de la
lnstitución Pública.

Cubrir el costo de auiorización del cuidado y protección al
arbolado urbano.
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No Manual de Procedimientos de la Dírección de Ecología;
página 9 del procedimiento de soi¡c¡tud para autorización
de poda, derribo ylo trasplante de árboles, desarrollo 2.

Manual de Procedímientos de la Direccíón de Ecología;
página 9 del procedimiento de solicitud para autorización
de poda, denibo y/o trasplante de árboles, desanollo 2.

Manual de Procedimientos de Ia Dirección de Ecoiogía;
página 9 del procedimiento de solicitud para autorización
de poda, derribo yio trasplante de árboles, desanollo 2.

Norma técnica NTEA-o'1E-SMAGEM-DS-2017, numeral
10.2.2

FORfvIAfOS O§§§A
.:

R§ABLE5

https:l/atlacomulco.gob.mxidocumentos/MejoraRegulatorialC atalogook2Adeo/o2lF ormatosll20á20Direccion
o/o?údeah2}EcologialSolicitudo/o20deoá20Podas,oÁ20Derriboso/o20yoh2OTrasplantes. pdf

PASOS A SEGUIR FARA EL TRAÍ'ñÍTE O §ERVIGIO

1) Llenar el formato de solicitud dirigida a la Presidenta Municipal Consiitucional Lic. Marisol del Socorro Arias Flores con croqu¡s de ubicación o
bien mediante formato libre, Él cual será ingresado en la Coordinación de Atención Ciueiadana y/o en las oficinas de la Dirección de Ecología.

2) La solicitud que se ingrese en Atención Ciudadana será remitida a la Coordinación de Ordenamiento Ecoiógico en un plazo de 1 día hábil,
quien program ará y realizará la ínspeccién correspondiente en un lapso de 3 días hábiles para determinar la viabilidad del cuidado y protección
del arbolado urbano y el monto a pagar por dicha autorización.

3) Se recibirá la sol¡citud vía telefónica ylo WhatsApp, tomando datos generales del usuario e indicando los documentos requeridos, agendando
fecha y hora para la visita de inspección recabando lá documentación y verificando las característ¡cas generales del árbol. Una vez que ya se
tenga el Dictamen se notificara vía tefefonía al usuario para que realice el pago del permiso de Poda, Derribo y/o kaspiante si es que salió factible
o en su 6aso para conocimiento si el fallo es negativo.

4) En 5 ciías hábiles se le notificará mediante ilamada telefónica si fue autorizada o no su petición.

5) Cuando usted acuda a la oficina se le entregará su orden de pago para que lo efectué directamente en la$ cajas de la Tesorería Municipal.

6) Una vez realizado el pago y entregue el contra-recibo se le entregará su documento de autorización.



HIPERViNCULO§ DE LA INFORMACTÓN, AD¡CIONAL AL TRÁMITE (TUTORIALES, TR|PTICOS, PROGRAMA§ Y NOTICIAS)

Artículo 29 del Código de Procedimientos Admin¡strativos
del Estado de México.

Artlculo 119 del Código de Proced¡m¡entos
Admiñistrativos del Estado de México.

PERSONAS FI§ICAS oRTGTNAL COP|A{S}

PE RSONAS JUR|DICO.COLECTIVAS oRTGINAL COP|A(S)

INSTITUCIONES PÚBLEAS oRTGTNAL CCIPrA(S)

$1 ,500.00 {un mil quinientos pesos 001100 M.N.}

Sujeto por los factores de especie, condición y ubicación que son considerados en
se redondea hacia el valor más alto aproximado.

e{ CTLA {2000) y la valoración

Norma Técnica NTEA-01 8-SMAGEM-DS-201 7, numeral 1 0.2.1

TARJETA DE
CRÉDITO

TARJETA DE DEBITO

Cajas de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

No aplica

Se autorizará, de acuerdo a lo deierminado por la inspección ocular, si se encuentra en el supuesto de afectación a la
infraestructura pública o privada, cause un posible daño a la integridad de los ciudadanos y/o de considerarse inadecuado
el sitio para el desarrollo del árbol.

Denuncia ante Contraloría Municipal

Calle Roberto Barrios Castro SlN, Colonia Las Fuentes

712124 6§ 60
https://www.secogem. gob. mx/SAM/sit_atn_m ex.asp

Artículo 95 fraccién ll de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
artículq 9 fracción Xl del Bando
Municigal 2023.

Protesta Ciudadana

hft ps://atlacomulco. gob. mx/documéntoslMeioraRegulatoria/Protes
ta%20Ciudadana/F ormatoo,620Protesta%20Ciudadana. pdf

Artículo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoría del Estado de México y
sus Municipios.
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DERECHO§DE i-,
Lü USü;R,OS iEste acto o resolución podrá ser revocado o. modificado.mediante

;ñ;n;A-"'-" lrecurso administrativo de inconformidad o via juicio
',ieclf¡riA i administrativo

i https.,/atlacomulco.gob.mx;docu

lY{FI-o- ^ ^. .- j mentos tvteio,aReguratoria, Reg i

9PLl9LqgSUE j strou/o 20 IrI un ic par¿Á2ode%zovi
LA REALIZAT I ^,,^^"r o,,oo .ó 20Do miciiia ri as/4o¿20Dir

M.A F. Efraín Romero Cruz

i Director de Ecología

ecciono/o2}dea/o2O Ecol ogÍa/Padr
o n olo20 M u n ici p alo/o 2A deoÁ 20 I nsp
ectores%20Ecologia 

" 
pdf

Jüñíóó';'" - I 
Artrcuro 288 del Bando Municipal2023

Veriftcación para poda, derritro
trasplante y sustitución de
arboles

NOMBRE DE :https.,/atlacomulco.gob.mx/docu

LA I mentos/MejoraRegulatoria, Regi

I NS pEC C ló N. i stroo/o 20 M u n ici palo/o21 d eo/"20V i

VERIFICAC lO¡ | s it aso.ó 20 D a miclrli a ri ast 4o/,'2 ADir

O VIStTA I ecciono/o20deo/o20Ecologia/Lista

DOMICILIARIA I d o 7o20 M u n icip alVoZ) d eo/o201 nsp
] ecciones,o/o2QVerificacionesYo2
0y%20Visitas%20Domiciliarias
eAZ)Dir eccionolo2OdeoÁ20Ecolog
ia. pdf

Numeral 2 de la Norma Técnica
Estatal Ambiental NTEA-O1 8-
SeMAGEM.DS.2O,1 7

Expediente completo de Ia solicitud para el Cuidado y

Protección del Arbolado Urbano.

DOCUMENTOS OUE ÓESERA
CONÉERVAR PARA SU
REALIZACIóN:

üL}fiÉáóicj¡¡ g I re9ular la autorización, ejecución y supervisión de las labores de poda, derribo, traspiante y sustitución de árboles y es de
; ñhcérvanc¡a obligatoria en las zonas urbanas del terntorio1/lSlTA i --"''

T]EPENDENCIA L! ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Dirección de Ecolooía Coordinación de Ordenamiento Ecológico

TITULAR DE LA OEPENDENCIA: 1 N¡ N Efraín Rornero Cruz

DOMICILIO; CALLE Fermín J. Villaloz No EXr 3 | r-,ro rr.rr I Nrn

COLONIA: Centro l\¡U N lC lP¡O Atlacomulco

C P : I5O45O I pIOaaRIO Y DíA$ DE ATEN§'ÓNI Lunes a Vrernes de 9.00 a 16.00 horas

LADA: TELÉFONOS: §Jff§ CCRREO ELECTRÓMCO:

No aplica 712597 7189 No aplica ordenamiento.ecologico@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No apiica

N0MBRE üEL TITULAR §t LA OFICINAT I
I

No aplíca

DOfrñtCtLtO: CALLE l,lo anlica No EXr ] rv,a I r.ro rr':r I r,:rn

COLONIA- No aplica |VUNICIPIO No aplica

c n : 
i No aptica lrrOmnro y DiAs DE ATEtqcló¡t: No aplica

LADA: TELÉFONOS: EXT§ CoRRE§ ELECTR0NICOT

No aplica No aplica No aplica No apl¡ca

yt!§f§:u!]1lc_r{De: i Na aprica

PREüUNTA FRECUENTE 1l i Si está ubicado el árbol dentro del Municipio de Atlacomulco ¿Dónde se real¡za el trám¡te?

De acuerdo al ámbito de competenoa de las autorídades, es decir, si se ubica en un área forestal o
preferentemente forestal el trámite se realizara en Ia Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naiurales
(SEMARNAT), cuando es en zonas urbanas o urbanizables es ante la Dirección de Ecologia.

RESPUESTA:
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